DROITS
D’ADMINISTRATIONS
OBLIGATOIRES

COMMANDER OU RESILIER UN SERVICE

IYloN ESPACE REAL

MESSAGERIE @NOTAIRES.FR, BALLADE,
LOGICIEL DE VISIOCONFERENCE, ETC.

Vous souhaitez modifier vos services ou ceux de vos collaborateurs.
Exemple : commander Ballade, résilier la messagerie @notaires.fr,
commander le logiciel de visioconférence etc.

i ke e 1. Allez sur Mon Espace Real :
https://monespace.real.notaires.fr,
saisissez votre identifiant de
CONNEXION A MON ESPACE REAL connexion et votre mot de passe
+ ' = puis validez.

-] hos Ballade —
Vi i s fortmt

LE PORTAIL DE TOUS LES UTILISATEURS

Mot de passe oublié ?

erveame REAL L
»
%

[JlESSAGERIE @NOTAIRES.FR
b

lus performante, plus accessible

® 2. Au niveau de I’Accueil, cliquez sur
BEED ) Modifier un compte utilisateur.

Les services proposés par 'ADSN en un
clin d'ceil

\ 4

Guides d'utilisation

Modifier un compte utilisateur

3. Cliquez sur lutilisateur pour
lequel vous souhaitez modifier ses
services.

Veuiliez séiectionner le compte & modifier

Identité

TARTINAUD Elise

elise tartinaud. 13403

DANOLIVE Emmanuelle
emmanuelle. danolive. 13405

GROUPFADSN




DROITS
D’ADMINISTRATIONS
OBLIGATOIRES

COMMANDER OU RESILIER UN SERVICE

IYloN ESPACE REAL

MESSAGERIE @NOTAIRES.FR, BALLADE,
LOGICIEL DE VISIOCONFERENCE, ETC.

Modifier les services

$ P258461 N258461

agnes.vadella. 13012

Collaborateur Activer les droits administrateur

Services

t Nom dutilisateur Prix Actions

m345648@notaires fr 2,60 € HT / mois Modifier
Désactiver

Messagerie @notaires.fr 1 Go
Accés Webmail
Accés Smartphone

9,90 € HT / mois
A par ription

Ballade

01301216 58,00 € HT / mois
Sivous souscrivez au Pack

Logiciel de visioconférence

Lorsque vous activez un service pour un tiers,

un email sera envoyé sur l'adresse sélectionnée
afin de I'informer de son nouveau service, 'inviter
a activer son service en choisissant son mot de
passe sur Mon Espace Real et télécharger les
guides nécessaires a son installation.

[ autoriser raccés & la messagerie depuis 'adresse hitps webmail notaires fr (accessible
hors réssau Real /@

{7 Autoriser Faccés &la messagernie depuis un smartphone

Découvrir le
service

En savoir plus

4. ’ensemble des services proposés pour
cet utilisateur apparait.

Légende :
« [ service activé
. service a activer. L'utilisateur doit choisir
son mot de passe.
¥ . service désactivé.

Mes informations personnelles

Pour commander un nouveau service
(Messagerie @notaires.fr, Ballade, logiciel
de visioconférence), cliqguez sur Activer
puis suivez les étapes.

Ch I'ad)
St & emmanuelle.danclive.1 3405 @notaires.fir
mail du destinataire

va étre eny
Tutilsa

[ Je déclare avoir pris connaissance des
et les accepte sans réserve.

Résilier un service

Pour résilier un service (Messagerie @notaires.fr,
Ballade, logiciel de visioconférence), cliquez sur
Désactiver puis suivez les étapes.

Modifier les options de la messagerie

Pour modifier les options de messagerie, cliquez
sur Modifier, cochez les cases pour autoriser
I’'acces a la messagerie depuis le webmail et
depuis smartphone ou décochez les pour
interdire ces accés puis cliquez sur Modifier.

CONFIDENTIALITE : les identifiants de connexion & Mon Espace Real sont strictement personnels
et confidentiels. lls constituent un moyen d’authentification et la preuve de I'identité de I'utilisateur.
Vous ne devez en aucun cas confier vos identifiants a un tiers.

GROUPFADSN




